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Izvod iz Zakona o porezu na dohodak, ¢lanak 38:

1)

(2)

3)

Poslodavac i isplatitelj primitaka i mirovina iz ¢lanka 14. Zakona o porezu na dohodak (u
daljnjem tekstu: Zakona) obvezan je za radnike i druge fizicke osobe iz ¢lanka 14. Zakona
izvrsiti godisnji obraCun poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak sa zadnjom isplatom
dohotka od nesamostalnog rada u toj godini, ako tijekom godine dohodak od nesamostalnog
rada nije redovito mjesec¢no isplacéivan pa nije iskoriSten osobni odbitak iz ¢lanka 36. stavka 1.
i 2. Zakona ili je po toj osnovi porezno opterecenje u pojedinim mjesecima bilo razli€ito pa je
porez uplaéen u veéem iznosu.

Poslodavac i isplatitelj primitaka i mirovina iz ¢lanka 14. Zakona obvezan je izvrSiti godisnji
obracun iz stavka 1. ovoga &lanka za radnike i fizicke osobe koje ostvaruju primitke iz ¢lanka
14. Zakona koji su kod njega ostvarivali placu, mirovinu ili primitke iz ¢lanka 14. Zakona u
cijelom poreznom razdoblju, a nisu mijenjali prebivaliste ili uobiCajeno boravidte izmedu
gradova i opc¢ina koje su propisale pla¢anje prireza porezu na dohodak.

Na nacin iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka obvezan je postupiti i poslodavac i isplatitelj primitaka
ako je radnik i druga fizicka osoba koja ostvaruje primitke iz ¢lanka 14. stavka 1. i 3. Zakona u
tijeku poreznog razdoblja koristila pravo na rodiljni, roditeljski ili posvojiteljski dopust,
bolovanje iznad 42 dana ili drugi dopust za koji se prema posebnim propisima isplacuje
naknada place na teret sredstava obveznih osiguranja, osim ako je to pravo Koristila svih 12
mjeseci poreznog razdoblja, odnosno u svim ostalim slu¢ajevima kada je porezno opterecenje
u poreznom razdoblju bilo razli€ito te bi na temelju godiSnjeg obra¢una radnik i druga fizicka
osoba ostvarila razliku za povrat preplaéenog poreza ili za uplatu manje uplacenog poreza
zbog ravnomjernoga godiSnjeg oporezivanja, odnosno izravnanja porezne osnovice.

Tablica prosjecnih godisnjih poreznih stopa za 2013. godinu:

GodisSnja porezna osnovica Stopa
do 26.400,00 kuna 12%
od 26.400,01 do 105.600,00 kuna 25%
iznad 105.600,01 kuna 40%

Uvjeti kod kojih se provodi godisnji obracun poreza:

a.

Radnik je u radnom odnosu kod poslodavca ostvario primitke u cijelom poreznom razdoblju,

Radnik nije mijenjao prebivaliste ili uobicajeno boraviste,

Radnik koji je pravo na naknadu placée (zbog bolovanja, roditeljnog, roditeljskog dopusta i sl.) ostvario
tijekom 12 mjeseci poreznog razdoblja jer takav radnik nema oporezivog primitka (npr. porodiljni
dopust u cijeloj godini).

Sto s radnicima koji rade istovremeno kod dva poslodavca?

Za takve radnike obveza godisnjeg obracuna poreza lezi na poslodavcu koji posjeduje PK karticu. Takav radnik
duZan je i predati godisnju prijavu poreza na dohodak na DOH obrascu.

Primjer: Djelatnik je radio tijekom cijele godine i nije koristio naknadu za bolovanje na teret sredstava HZZO.
Mijenjao je osobni odbitak te opcina u kojoj Zivi nema prireza (0%).



mjesec placa doprinosi dohodak osobni odbitak | porezna osnovica | porez i prirez neto placa
1 15.709,68 3.141,94 12.567,74 2.200,00 10.367,74 2.541,10( 10.026,64 kn
2 15.709,69 3.141,94 12.567,75 2.200,00 10.367,75 2.541,10( 10.026,65 kn
3 15.709,68 3.141,94 12.567,74 2.860,00 9.707,74 2.277,10[ 10.290,64 kn
4 15.603,94 3.120,78 12.483,16 2.860,00 9.623,16 2.243,27( 10.239,89 kn
5 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
6 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
7 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
8 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
9 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
10 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
11 15.587,07 3.117,41 12.469,66 2.860,00 9.609,66 2.237,86( 10.231,80 kn
UKUPNO| 169.758,08 kn | 33.951,59 kn | 135.806,49 kn | 30.140,00 kn 105.666,49 kn | 24.600,63 kn | 111.205,86 kn

U zadnjem mjesecu isplate radimo godisnji obracun poreza koji daje slijededi rezultat. Radnik ima pretplatu
poreza i prireza u iznosu od 1.056,03 kn te mu uvrstimo povrat u platnu listu (OP obrazac) kao povecéanje neto

isplate.
mjesec placa doprinosi dohodak osobni odbitak | porezna osnovica | porezi prirez neto placa

1 15.709,68 3.141,94 12.567,74 2.200,00 10.367,74 2.541,10( 10.026,64 kn
2 15.709,69 3.141,94 12.567,75 2.200,00 10.367,75 2.541,10( 10.026,65 kn
3 15.709,68 3.141,94 12.567,74 2.860,00 9.707,74 2.277,10( 10.290,64 kn
4 15.603,94 3.120,78 12.483,16 2.860,00 9.623,16 2.243,27( 10.239,89 kn
5 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
6 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
7 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70| 10.065,04 kn
8 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
9 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
10 15.239,67 3.047,93 12.191,74 2.860,00 9.331,74 2.126,70( 10.065,04 kn
11 15.587,07 3.117,41 12.469,66 2.860,00 9.609,66 2.237,86( 10.231,80 kn
12 15.587,07 3.117,41 12.469,66 2.860,00 9.609,66 1.181,83| 11.287,83 kn

UKUPNO| 185.345,15kn | 37.069,00 kn | 148.276,15 kn 33.000,00 kn 115.276,15kn | 25.782,46 kn | 122.493,69 kn

Izrada GodiSnjeg obrac¢una poreza u programu Placa u WINDOWSIMA-u

Za izradu godisnjeg obracuna poreza potrebno je imati instaliranu verziju programa 3.9.3.2.

Godisnji obracun poreza moguce je izraditi samo na zaklju¢anom obrac¢unu sa isplatom u 12
mjesecu i moZe se izraditi samo za radnike koji se pojavijuju u barem jednom obracunu u svim
mjesecima godine.

1. AUTOMATSKI IZRACUN GODISNJEG OBRACUNA POREZA

U formi obracuna placa, po uCitavanju zakljuCane plac¢e sa isplatom u 12. mjesecu, klikom na
»ZapocCni obratun poreza“ (1) zapoc€inje se godiSnji obracun poreza. GodiSnji obraun poreza
izvrSava se automatski, uz korisni¢ki nadzor, u dva koraka.

1) U prvom koraku korisniku je dana opcija automatskog izrauna povrata poreza i prireza do
maksimalnog iznosa poreza i prireza koji je pojedini radnik platio u trenutnom obracunu place.
Ukoliko radnik ima pravo na veci povrat od sredstava koje upla¢uje u trenutnom obracunu,
dodatni povrat biti ¢e izvrSen unutar 2. koraka.

Na upit aplikacije da li zZelite izvrSiti automatski obradun poreza odgovorite potvrdno. Ukoliko
odgovorite negativno, radnicima neée biti obraCunat povrat poreza i prireza i preostaje Vam
mogucnost ru¢nog obraCuna za svakog radnika.

2) U drugom koraku korisniku je dana opcija za svaku op¢inu radnika prisutnu u obracunu izvrsiti
povrat sredstava preostalih za uplatu poreza i prireza unutar te opcine. Ukoliko sredstva



dostupna za povrat unutar op¢ine nisu dostatna za puni povrat poreza i prireza svih radnika
unutar opc¢ine sredstva ¢e biti podijeljena u jednakom postotku izmedu svih radnika.

Obrazun plaée - x
Osnovnipodad . Obratun po radnicima -
8- Oznafisve 9 Maknioznske ' Rekapitulaciia 4=t | = Pregledobraéuna trenutnog radnika B
Oznagen  Sifraradnika |Prezime Pocetak radnog perioda | Zavrsetak radnog perioda | Datum rodenja |ADRESA Opis znos
5 1002| BACIC ZORKA 0202958386003 | B5141094521 | 01.11.2010 30.11.2010 02021958 | Obitelji Benkovic | || | Sta2 269 8m 174
I 1004 | KAMBER MILKA 2608952386005 | 27036054101 26.08.1952 Podlug 102. Podl Safnica 2247281405
v 1008| KNEZ SLAVICA 2907958386004 | 56131739409 29071958 | S0POT 93, 50P Eruto primaniz 293455
2 1010| CERQVAC JOsIP 2806349381007 | 39436615548 280671943 | POLIANAZRINF > Mirovinsko csiguranje | stup se24
c] 1012| MUIC SLAVICA 0101953306819 | 67023604616 01011968 | POLIANAZRING | —J| | > Mirevinsko osiguranie Il stup 186.75
Ukupno porezno priznate olzk& 0.00
~ 1016 | MARINI MILIVOJA 2608962385066 | 84262111480 26081%2 | KNEZOVASUBI Ulupro aasbni odbik L0000
7 1024 | VULELIJA LIUBICA 0110957386008 | 30236584620 01101957 | KORLAT BB 77, B es o T347%
~ 1025 ZRILIC RADOJKA 2803861386005 | 0153318452 2809191 | PERUSICEBE3. L POREZ 12% 6176
Vv 1029| TALAPKA-BERGHA | ANITA 2505968335008 | 12751802341 25051%8 | Ante Stargevica 9 oo 16178
| 1031 SUNIC | MARIA | 1504958306003 | 99504863101 | | 115041958 | POL)ZRINSKIH- | Prirez 808
~ 1032| KOVACEVIC VA 1512845386517 | 7639307801 15121845 | vana Mestrovica Ukupno porez i prirez 169,85
[ 1037 | JURJEWIE ZORKA 2709956387708 | 63846993473 27.09.1956 RASTEVIC BB 00 Neto plaéa 257811
" 1038 BABIC MARINA 0802961336174 | 4BB14257982 08021961 | KNEZOVA SUBI [Fr=mniiom e LD
It 1041| MORIC GORDAN 0302965381019 | 27703860082 09021965 | POLJANAZRINI Neto nzknade 26353
— = - Neto primanja 324164
2 1044 LEPUR MARICA 1511949386005 | 60469125739 15111949 | Bulié 48, BENKO - SLLPODRUNICA BEK o
7 1048 | BONIC KRISTINA 0303973336165 | 79593938215 03031973 | BUKOVIC 287, B - SHULPODRUZNICA ZADAR e
v 1052 | BOZINA KATICA 0112854386018 | 13777667001 01121864 | Bulié 17, Benkov > SHU-PODRUZNICA ZAGRE e =
w7 1054 | USLIEBRKA ZELIKA 2710970388111 | 96503755445 27101970 | ANTE STARCEVI > RAIFFEISENBANK AUSTRI 500,00
[ 1086 ZAILIC MARIIA 0401965386003 | 04412783935 04011965 | PERUSIC (BENK Ukupno obustave 525,78
~ 1059 GASFAR LUCHA 2402964386003 | 83361286853 24021864 | Poljana Zrinskihi ZAISPLATU 271186
v 1064 | GOLEM NEDA 1611962386019 | 85639330405 16.11.1962 | Lisicié bb, Lisidic.
v 1070 KRPINA GOJAK 0309970381008 | 29962124702 03091570 | TINJ 33 BENKD
v 1087 ZRILIC DUBRAVKA 2202877388303 | 23143300284 22027972 | NEDEFINIRANO
v 1092 | VUKSAN-CUSA BRANKA 1512977386017 | 30644222509 15121977 | Podiug bb. BENK
v 1107| ZEPINA TEREZA 1602979386013 | 37376021069 16021979 | KOTARSKIH SE
~ 1112 KAMBER MARICA 0701953386011 | 95761247146 07011888 | Fodiug bb, BENK
~ 1118 | CRNOKRAK LIUBOMIR 0103979381038 | 41436862980 01031979 | Benkovac 0
~ 1126 VUKSAN CUSA ANKA 0604978386004 | 82562716081 n=(3)s Grgura N.(iE)
v 1139 BUDIC-KRALJ IVANKA 1412968306905 | 21455441931 ATl Stjepana Hadics
v 1148 | KATUSA ANKA 1506967307821 | 98142456366 15051967 | Poljana Zrinskihi | ~
L4 | s | & Gotténti obratin poreza
1-Bruts element; | 2-Neto elemens | 3-bustave | 4- Osigurama-olskiice | 5-Radipencd ) - GodiSnyiobraun poreza | - |E Exa e
Godisnji saldo e -
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Obustave
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Na upit aplikacije da li Zelite izvrSiti automatski povrat preostalih sredstava opcine odgovorite
potvrdno. Ukoliko odgovorite negativno, radnicima nece biti obracunat preostali povrat poreza i
prireza i preostaje Vam mogucnost ruénog obracuna za svakog radnika.

2. RUCNI IZRACUN GODISNJEG OBRACUNA POREZA

Po zapocinjanju izracuna godiSnjeg obracuna poreza u 1. koraku, neovisno o odabiru automatske
izrade obraCuna, u formi placa otvara se novi odjeljak ,6 — GodiSnji obracun poreza“ (3). Unutar
ovog odjeljka mogucée je provesti ru€nu korekciju povrata poreza i prireza za pojedinog radnika.
Odjeljak je podjeljen na 3 dijela.

1) U 1. dijelu vidimo podatke o godiSnjim primanjima i davanjima odabranog radnika. Obracun
povrata poreza i prireza raCuna se kao razlika vrijednosti godiSnjeg obracuna u 2. dijelu i
podataka ovdje.

2) U 2. dijelu vidimo podatke izraCunate za odabranog radnika na godiSnjoj razini. |zmjenom
vrijednosti godiSnjeg osobnog odbitka korisniku je omogucena korekcija vrijednosti godisnjeg
obracuna. Temeljem podataka iz 1. dijela, i podataka ovdje racuna se razlika vrijednosti porezne
oshovice, poreza, prireza, te neto prihoda iskazana pod ,Razlika“.

Klikom na gumb ,Unesi u obracun® izvrsiti ¢e se povrat sredstava odabranom radniku najviSe do
iznosa koje radnik pla¢a u trenutnom obracunu. Preostala potrazivana sredstva mogu se povratiti
u 3. dijelu.
Klikom na gumb ,Ponisti izmjene® radniku se vracaju vrijednosti poreza i prireza iz izvornog
obracuna.



3) U 3. dijelu vidimo podatke uplate poreza i prireza za opéinu odabranog radnika, te vrijednost
povrata na koju odabrani radnik ima pravo. Ukoliko postoje raspoloziva sredstva unutar opcine,
za radnika je moguce izvrsiti povrat preostalih sredstava iznad vrijednosti koju uplaéuje u
trenutnom obracunu klikom na gumb ,Unesi ispravke u obracun®.

Vrijednost poreza i prireza koja ¢e biti povracena radniku moguce je ru¢no korigirati do vrijednosti
iznosa na koju radnik ima pravo — time je omoguéen djelomi¢ni povrat sredstava u slu€aju da za
opc¢inu nema dovoljno uplaéenih sredstava za puni povrat.

Ukoliko je radnik u toku godine uplatio manje poreza nego Sto to iskazuje godisnji obracun
poreza, tada u polje “Dozvoli doplatu poreza” stavljamo kvacicu, $to ¢e omoguciti programu da za
takvog radnika povec¢a obvezu uplate poreza i automatski umanji neto isplatu.

Preporu¢amo da koristite ovaj drugi, “Ruéni” izraGun godi$Snjeg obraéuna poreza, koji je
malo sporiji, ali omoguc¢ava potpunu kontrolu obracuna.

U njemu su vidljivi svi relevantni podaci za obradun i jednim pogledom se moze provjeriti
“logi¢nost” obraCuna i otkriti eventualne nepravilnosti ili nelogi¢nosti koje su se mogle dogoditi
tijekom godine. Tu, takoder, jednostavno preskocCite obraCun za djelatnike koji su mijenjali
prebivalidte izmedu opcina s prirezom, ili pak imaju minimalne iznose povrata (izrazene u lipama,
pa nema smisla korigirati obracun)

3. OBRASCI GODISNJEG OBRACUNA POREZA

Kao popratni izvjeStaji godiSnjem obraCunu poreza ponudena su dva obrasca — ,Obrazac
godiSnjeg obracuna poreza“ i ,Obrazac specifikacije povrata poreza“ (2). ,Obrazac godisnjeg
obraCuna poreza“ daje kompletan pregled uplata pojedinog radnika po mjesecima, te izracun
povrata temeljem obraCuna za 12. mjesec i godiSnjeg obracuna poreza. ,Obrazac specifikacije
povrata poreza“ daje zbirni pregled sredstava povracenih temeljem godiSnjeg obracuna poreza.

Svi ostali dokumenti iz plaée (Obrazac ID, Obrazac R-Sm, Zbrojni nalog i ostali) listaju se nakon godisnjeg
obracuna poraza. Ako su bili formirani i prije (radi kontrole) trebaju se nakon godisnjeg obracuna poreza
ponovo formirati.

*Upute sluze kako bi korisnicima pomogle u radu sa VugerGRAD d.o.o. aplikacijama i nikako ne mogu
zamijeniti stru¢no znanje iz podrucja knjigovodstva ili raCunovodstva koje je preduvjet za provodenje
obracuna te rad s aplikacijama.



